103學年度第二學期　高雄醫學大學教師專業成長社群　單據核銷總表單
	社群名稱：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
	填表日期：　　　年　　　月　　　日

	活動主題：
	填表人：　　　　　　　　　　　（請簽章）

	社群召集人：　　　　　　　　　　　（請簽章）
	填表人聯絡電話：（如核銷單據有任何問題，將進行連絡）


	編號
	年/月/日
	發票/收據
	統一發票號碼
	用途摘要
	金額（元）
	付款之店家/姓名
	付款之店家統編

	1
	104/3/16
	(發票  (收據
	ZA12345678
	印刷費
	1,000
	印刷廠
	654321

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	


備註：

· 煩請確實填寫，各款項之支付對象以此表單中之代墊人為依據進行核銷及入帳。

· 為求資料正確與公開，須具備社群召集人及填表人之簽章。

103學年度第二學期　　高雄醫學大學教師專業成長社群
單據憑證黏存單
	社群名稱：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
	社群召集人：　　　　　職號：

	活動主題：
	填表日期：　　　年　　　月　　　日

	編號：01~      （單據共　　張）
	總金額：      　　　　元

	填表人：
	填表人聯絡電話：（如發票或收據有任何問題，將進行連絡）

	
	


請由虛線以下開始張貼（請依照總表單編號順序排列，以訂書機固定，以便拿取）
不可重複張貼及超出本紙張大小，核銷繳交前請自行影印留存
備註：
· 發票：應完整填寫以下資訊，若資料錯誤或不完整，則以退件處理
· 學校統一編號：76001900。

· 發票日期（年、月、日）、中文品名、數量、單價、總價、合計金額皆須填寫清楚完整。

· 數量及單價嚴禁以「一批」表示，須詳列正確之數量及金額。

· 若發票的品項為代號或英文等，須逐一加註中文品名。
· 對於金額2,000元以上支出，應盡量取具統一發票核銷。
· 發票上須具備完整之營業人蓋用統一發票專用章，內容包含店名、店家統一編號、店家聯絡電話、店家地址、負責人姓名及其私章。
· 本校係屬非營業人適用二聯式統一發票；若為三聯式之發票需附收執聯及扣抵聯核銷。

· 若提供之發票不符合規定，則自行負擔該款項。
· 收據：應完整填寫以下資訊，若資料錯誤或不完整，則以退件處理
· 學校名稱：高雄醫學大學。

· 學校統一編號：76001900。

· 學校地址：高雄市三民區十全一路100號。

· 收據日期（年、月、日）、中文品名、數量、單價、總價、合計金額皆須填寫清楚完整。

· 數量及單價嚴禁以「一批」表示，須詳列正確之數量及金額。

· 收據上須具備完整之收據專用章，內容包含店名、店家統一編號、店家聯絡電話、店家地址、負責人姓名及其私章。
· 對於金額2,000元以上支出，應盡量取具統一發票核銷。
· 若店家收據上印有「統一發票專用章」之字樣，須請店家開立發票，而非以收據核報。
· 若提供之收據不符合規定，則自行負擔該款項。






教師專業成長社群成果報告（單據核銷總表單）　第 1 頁，共 2 頁

