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課輔助理任務說明

教務處教學發展與資源中心
吳尤君
分機：2795
Email：yuchun@kmu.edu.tw
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簡報大綱

壹、課輔助理任務

貳、「課輔資訊平台」介紹

參、課輔助理任務執行期程

肆、結語
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壹、課輔助理任務
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課輔工作職責：

一、提供個別化之學習諮詢及課業輔導

二、每月上網登錄當月工作時數、課輔學員簽到表

三、每學期至少上一次進階培訓課程

四、期初預警課輔：對象11大類學生，9/17~10/18

五、期中預警課輔：期中考後到期末考前一週

課輔助理實施辦法
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貳、「課輔資訊平台」介紹
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step1 •https://wac.kmu.edu.tw/

step2
‧D.學生資訊系統

step3 ‧D.N.課輔助理(TUTOR)系統

課輔助理操作系統



課輔助理薪資申報3步驟

★教學發展與資源中心課輔簽到表下載路徑：
學校首頁>教務處>教學發展與資源中心>教學型兼任助理>表單下載
★網址： https://cfd.kmu.edu.tw/index.php/zh-TW/assistant/download

先聯繫承辦
人開輔導科
目、至教發
中心網站下
載課輔簽到
表

每次課輔後
填報DN02並
請受輔學生
簽名、拍照
後上傳

每月22號前
至DN03確認
申報時數是
否為40小時
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課輔助理平台呈現方式
資訊系統首頁>>D.學生資訊系統>>D.N.課輔助理(TUTOR)系統
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課輔助理平台呈現方式
資訊系統首頁>>D.學生資訊系統>>D.N.課輔助理(TUTOR)系統>> >>D.N.02.課輔助理教學日誌

請將課輔學員簽到
表簽名後拍照上傳!
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課輔助理平台呈現方式
資訊系統首頁>>D.學生資訊系統>>D.N.課輔助理(TUTOR)系統>> >>D.N.02.課輔助理教學日誌

請務必輸入受輔
同學學號後存檔!
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資訊系統首頁>>D.學生資訊系統>>D.N.課輔助理(TUTOR)系統> >D.N.03.課輔助理工作時數表

按這裡可以確認當
月工作總時數，不
用繳交紙本
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申報薪資小提醒

• 逢假日、國定例假日請勿填寫申報

• 每申報4小時、中間務必休息1小時

• 開始與受輔導學生進行課業輔導時，務必
記得用E-mail（yuchun@kmu.edu.tw）或

Line讓我知道您們輔導科目的「開課序
號與科目名稱」，以利在管理端開課後
，每月申報月薪時數時登錄
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資訊系統首頁>D.學生資訊系統>D.N.課輔助理(TUTOR)系統 >>D.N.07~08媒合查詢

請確認媒合狀況
並主動聯絡受輔

學生。
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資訊系統首頁>D.學生資訊系統>D.N.課輔助理(TUTOR)系統 >D.N.09.課輔基本資料維護

請務必完成基本
資料填寫。
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參、課輔助理任務執行期



課輔助理任務執行期程
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期初課輔(加退選結束後，期中考前一週
不受理課輔申請)

期中課輔(期中預警結束後，期末考前
一週不受理課輔申請)

期末成果繳交

(期末自評及心得報告)

Step1

Step2

step3

自評表下載網址:
https://cfd.kmu.edu.tw/index.php/zh-TW/assistant/download
歷年心得成果參考網址:
https://cfd.kmu.edu.tw/index.php/zh-
TW/assistant/%E6%9C%9F%E6%9C%AB%E6%88%90%E6%9E%9C



感謝聆聽 敬請指教！


