
106學年度

兼任助教薪資申報說明
教務處教師發展暨學能提升中心



• 每月薪資額度、工作總時數及負擔勞保費

 以單月薪資做為投保薪資，個人及雇主都要負擔各項保險費用。
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時數與薪資

職稱 身份別 月薪
每月應達工
作時數

自付保費

兼任助教(ATA)
碩士 8,000 40 233

博士 18,000 40 400



學生資訊系統
點選教發中心
跳至兼任助教系統

https://wac.kmu.edu.tw/


學生資訊系統
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https://wac.kmu.edu.tw

點選D.M.教學助
理(TA)暨兼任助
教(ATA)系統

https://wac.kmu.edu.tw/


• D.M.00. 修改E-mail及電話

 請檢視e-mail是否正確，本中心會寄發相關注意事項
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兼任助教(ATA)系統



• D.M.02 工作紀錄表 I-主檔

 選擇工作月份、聘任老師及開課序號

• D.M.04 兼任助教工作紀錄表 II-工時明細

 請依當月日期順序逐筆填寫，並核對申報工作時間是否重複，所有日期需為

當月日期，最小申報單位0.25小時（15分鐘）
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兼任助教(ATA)系統

https://wac.kmu.edu.tw/


1.新增主檔

D.M.02工作紀錄表 I-主檔
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2.確認學年、學期及月份

3.點選聘任老師
點放大鏡查詢教師職號



輸入姓名或職
號即可查詢

教師職號查詢
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4.新增開課序號、
課程名稱
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• D.M.04 兼任助教工作紀錄表 II-工時明細

 請依當月日期順序逐筆填寫，並核對申報工作時間是否重複，所有日期需為

當月日期，最小申報單位0.25小時（15分鐘）
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兼任助教(ATA)系統

5.或點選D.M.04進入
報工時數寫工作日期

https://wac.kmu.edu.tw/


00

6.新增後依工作日期前後順序
填寫、項目、時間，填寫後按

存檔，再填下筆。

D.M.04工作紀錄表 II-工時明細
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000 000



00000000000
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7.列印工作紀
錄表並簽名

00000000
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00000000

學生簽名或蓋章，
需一筆簽一次名

請聘任老師簽章

00000000



• 需參與基礎培訓課程，取得擔任資格才有權限。

• 聘期為3月-6月，需於每月最後一個工作日前繳交工作紀

錄表至本中心核銷，限當月核銷，恕不回溯！
– 如：3月份薪資需於3/31下午5:30前繳交

– 每月薪資將於次月25日前匯入戶頭
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工作紀錄表

月份 3月 4月 5月 6月

繳交期限 3/31 4/30 5/31 6/29



本中心進行工作記錄表核銷（約2個工作天）

工作記錄表及印領清冊送交會計室審核

會計室製作傳票送校長室簽核（約7個工作天）

傳票送出納組付款（約7-14個工作天）

次月25日付款（可至資訊系統出納資料查詢）

薪資核銷流程
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• D.M.05 輔導教學維護

 學期中如有協助進行課業輔導教學，請記得至系統登錄輔導紀錄，以紀錄學
生學習狀況及成果。

 涵蓋課後問題回答及諮詢、課後小組討論、相關課程教學等。

兼任助教(ATA)系統



輔導教學維護

• 課業輔導

 凡有進行輔導教學，需請學員

填寫簽到表。

 紙本輔導紀錄表可至本中心網

頁下載或至本中心拿取，並請

於學期末再ㄧ併繳交至本中心。

http://cfd.kmu.edu.tw/index.php/zh-TW/teaching-assistant/download



• D.M.06 教學成果紀錄表

• D.M.07自我評核表

 學期末填寫一次，儲存即可，不用印出來。
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兼任助教(ATA)系統



–該學期擔任ATA，需於學期結束後二週內至資訊

系統填寫教學成果紀錄表及自我評核表，存檔完

成即可。

– 未填寫完成存檔者，未完成者於次一學期予以停權一學期。
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教學成果紀錄表＆自我評核表



• D.M.11 教育訓練個人紀錄
– 查詢已修過的課程

• D.M.12教育訓練課程查詢

 可至系統查詢本學期預開放的知能成長活動課程
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兼任助教(ATA)系統



• 於學期中受聘之兼任助教需參加至少1場「教學型兼任助

理知能成長活動」，各項知能成長活動之參與度與培訓成

果將列入次一學期續聘及申請認證證書之考核指標。

– 未於規定期間內完成知能成長活動參與次數，需於次一學期內補齊課

程數，始得續聘及提出證書申請。
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知能成長活動



• 請領兼任助教薪資會產生所得稅並寄送扣繳憑單

• ATA相關資訊查詢

 教師發展暨學能提升中心勵學大樓2樓，分機2795

 教師發展暨學能提升中心網頁http://cfd.kmu.edu.tw

 教學助理粉絲專頁https://www.facebook.com/kmucfdta
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薪資注意事項

http://cfd.kmu.edu.tw/
https://www.facebook.com/kmucfdta

